
  
 

 
 

ผังกระบวนการอสังหาริมทรัพย์ของ ฐท.สส. 
หน่วยรับผิดชอบ   กอท.ฐท.สส.  

 
 
 
 

 
   

                                               
 
               

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

CP11.1.1 การส ารวจและรังวัดจัดท าแผนที่ที่ดิน 
CP11.1.2 การขึ้นทะเบียนและจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างออก
จากทะเบียนที่ราชพัสดุ 
CP11.1.3 การระวังชี้แนวเขตและลงชื่อรับรองเขตท่ีดิน 
CP11.1.4 การขออนุญาตปลูกสร้างในเขตปลอดภัยใน
ราชการทหาร 
CP11.1.5 การขออนุญาตจับจองที่ดินในเขตทรงสงวน 
 
 
 

CP11.2.1 การตรวจตรา ดูแลสภาพพ้ืนที่ (ที่ดิน) ในความ
รับผิดชอบ 
CP11.2.2 การเก็บรักษาส าเนาเอกสารสิทธิที่ดิน 
CP11.2.3 การตรวจสอบ และตอบข้อร้องเรียน เกี่ยวกับ 
เกี่ยวกับที่ดิน 

CP11.3.1 การควบคุมดูแลอาคารบ้านพัก 
CP11.3.2 การดูแลบ ารุงรักษา สาธารณูปโภค 

CP11 กระบวนการอสงัหาริมทรัพย ์

CP11.1 กระบวนการทะเบียนและส ารวจ CP11.2 กระบวนการดูแลรักษา
ที่ดิน 

CP11.3 กระบวนการอาคารและบ้านพัก 



  
 

 
 

ชื่อกระบวนการย่อยรหัส 11.1 การทะเบียนและส ารวจ 
ข้อก าหนดและตัวชี้วัดส าคัญ need / ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ/คุ้มค่า 

กระบวนการย่อยที่ 11.1.1 การส ารวจและรังวัดจัดท าแผนทีท่ี่ดิน (WORK FLOW) หน่วยรับผิดชอบ แผนกทะเบียนและส ารวจ กอท.ฐท.สส. 
 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของ
กระบวนการ 

(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๑ 

 
 
 
 
 

 
 

๑  

 
- หน่วยท่ีขอรับการสนับสนุน  
  การส ารวจและรังวัดที่ดิน  
  เสนอความต้องการ ถึง        
  ฐท.สส. 
 

 
- บันทึก ข่าวราชนาวี หรือ ประสานสั่งการ 
  ด้วยวาจา 

 
หน่วยขอรับการ

สนับสนุน (หน่วยใช้
ประโชน์ท่ีดิน) 

๒ 

 
 

 
 
 

๑ 

 
 - ฐท.สส. พิจารณามีบันทึก 
  สั่งการ ให้ กอท.ฐท.สส.  
  ด าเนินการ ให้การสนับ 
  สนุนตามที่หน่วยร้องของ 
 
 

 
- บันทีก สั่งการโดย   ฐท.สส. เสนอ 
  กอท.ฐท.สส. 

 
ฐท.สส. 

๓ 

  
๑  

 
- กอท.ฐท.สส. พิจารณาให ้
  แผนกทะเบียนและส ารวจ  
  ด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 

 
- บันทีก สั่งการจาก   ฐท.สส. 

 
หน.ทะเบียนและส ารวจ

กอท.ฐท.สส. 

หน่วยขอรับการสนับสนุน 
กอท.ฐท.สส. 

 

 
ฐท.สส 

 

กอท.ฐท.สส. 

ก 

A 



  
 

 
 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของ
กระบวนการ 

(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๔ 

  
๑  
 

- แผนกทะเบียนและ  
  ส ารวจรวบรวมข้อมลูที ่
  เกี่ยวข้องพร้อมจัดเตรียม 
  เจ้าหน้าท่ีและเครื่องมือเพื่อ 
  ด าเนินการส ารวจ 
- ประสานงานหน่วยขอรบั 
  การสนับสนุนเพื่อนัดหมาย 
  วันเวลาส ารวจ 
- ขออนุมัติลงค าสั่งไปปฏิบัต ิ
  ราชการ 

- ค าสั่ง กอท.ฐท.สส.  ให้ข้าราชการไปปฏิบัต ิ
  ราชการ 

 
หน.ทะเบียนและส ารวจ 

กอท.ฐท.สส. 

๕ 

  
๕ 
 
 

 

 
- ด าเนินการส ารวจตาม 
 ขั้นตอนและวิธีการส ารวจ 
 

 
- มาตรฐานการส ารวจ IHO-44 
- ระเบียบ อศ. ว่าด้วยแผนท่ีส ารวจและ 
  หลักฐานการส ารวจ   พ.ศ. ๒๕๓๗ 

 
หน.ทะเบียนและส ารวจ 

กอท.ฐท.สส. 

๖ 

  
๕ 

 
- ค านวณตรวจสอบ และ 
  ความถูกต้อง เขียนแผนท่ี 
  ตามมาตราส่วน 
- รวบรวมจัดท ารายงานการ 
  ส ารวจ 
- เสนอ กอท.ฐท.สส. เพื่อ 
  จัดส่งแผนที่ให้หน่วยท่ี 
  ขอรับการสนับสนุน 

 
- มาตรฐานการส ารวจ IHO-44 
- ระเบียบ อศ. ว่าด้วยแผนท่ีส ารวจและ 
  หลักฐานการส ารวจ   พ.ศ. ๒๕๓๗ 

 
หน.ทะเบียนและส ารวจ 

กอท.ฐท.สส. 

 
 

แผนกทะเบียนและส ารวจ 
 

แผนกทะเบียนและส ารวจ 
               ก่อนด าเนินการ 
 

ก 

   แผนกทะเบียนและส ารวจ 
ระหว่างด าเนินการส ารวจ 

 

แผนกทะเบียนและส ารวจ 
   หลังการด าเนินการส ารวจ 
 

ก 



  
 

 
 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของ
กระบวนการ 
(กฎ ระเบียบ
ข้อบังคับ) 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๗ 

  
๑ 

 
- กอท.ฐท.สส. จัดส่งแผน 
  ที่ให้หน่วยท่ีขอรับการ 
  สนับสนุน ผ่าน ฐท.สส. 
 
 
 
 

 
- แผนที่ตามมาตราส่วน 

 
หน.ทะเบียนและส ารวจ 

กอท.ฐท.สส. 

๘ 

  
๑ 

 
- ฐท.สส. จัดส่งแผนที่ให ้
  หน่วยท่ีขอรับการ 
  สนับสนุน  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- แผนที่ตามมาตราส่วน 

 
ฐท.สส. 

 

 ระยะเวลาในการด าเนินการ                           รวม ๑๖ วัน    
 
 
 

 

ฐท.สส 
 

หน่วยขอรับการสนับสนุน 
 

 

กอท.ฐท.สส. 

ก 



  
 

 
 

 
กระบวนการย่อยที่ 11.1.2 การขึ้นทะเบียนและจ าหน่ายสิ่งปลูกสร้างออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ (WORK FLOW) หน่วยรับผิดชอบ แผนกทะเบียนและส ารวจ กอท.ฐท.สส. 
 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐาน 
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนดของ 
กระบวนการ 
(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผิดชอบ 

๑ 

 
 
 

 

  
- สิ่งปลูกสร้างมีอายุการใช้งานไม่น้อยกว่า ๒๕ ปี 
 

 
หน่วยใช้ประโยชน ์

๒ 

  
๑๕ 

 
- กอท.ฐท.สส. รวบรวมเสนอ ฐท.สส. 

- กอท. ส าเนาหนังสือเสนอ ฐท.สส., ผอ.กอท.ฐท.สส.  
  ลงนามให้ผู้ยื่นค าขอ  
 

 
หน.ทะเบียนและส ารวจ  

กอท.ฐท.สส. 

๓ 
 
 

 
๑๐ 

 

 
- ฐท.สส. เสนอ กบ.ทร. 
 
 

 
ฐท.สส. 

๔ 

 
 

 
๒๐ 

 

 
- กบ.ทร.เสนอ สธน.ทร. 
 

- กบ.ทร.รวบรวมเสนอ ส านักงานผู้บังคับบัญชา 
 
 
 
 

 
กบ.ทร., สธน.ทร. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยใช้ประโยชน์ที่ดิน 

กองทัพเรือ (กบ.ทร.) 

หน่วยปกครอง (ฐท.สส.) 

หน่วยปกครอง (ฐท.สส.) 

ก 

A 



  
 

 
 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐาน 
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนดของ 
กระบวนการ 
(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผิดชอบ 

๕ 

 
 
 

 
๑๐ 

 
 
 
 
 
 
 

 
- สธน.เรียบเรียง เสนอ กบ.ทร. 
 

 
กบ.ทร. 

๖ 

  
๓ 
 

 
 
 

 
- ส านักงานผู้บังคับบัญชา เสนอ ผบ.ทร.หรือ              
  ผู้ที่ ผบ.ทร.มอบอ านาจให้ลงนาม 
 
- ผบ.ทร./ผู้รับมอบอ านาจลงนาม อนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 

 
ส านักงานผู้บังคับบัญชา 

ผบ.ทร. 
(ผู้รับมอบอ านาจ) 

 ระยะเวลาในการด าเนินการ                           รวม ๕๘ วัน   
 
 
 
 

ผบ.ทร./ผู้รับมอบ
อ านาจ 

อนุญาต 

หน่วยใช้ประโยชน์ทีดิน 
 

สธน.ทร. 

ก 



  
 

 
 

กระบวนการย่อยที่ 11.1.3 การระวังชี้แนวเขตและลงชื่อรับรองเขตที่ดิน (WORK FLOW) หน่วยรับผิดชอบ แผนกทะเบียนและส ารวจ กอท.ฐท.สส. 
  

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของ
กระบวนการ 

(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๑ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

๑  

 
- ผู้ที่ต้องการขอรังวัดที่ดิน ยื่น 
  ค าร้องขอรังวัดที่ดินต่อ 
  ส านักงานท่ีดินที่ท่ีดิน ตั้งอยู่ 
 
- ส านักงานท่ีดินท้องที่ท่ีที่ดิน    
  ตั้งอยู่มีหนังสือถึง  ฐท.สส.  
  ขอให้ไปท าการระวังช้ีแนวเขต  
  และลงช่ือรับรองเขตที่ดิน 
 
- ฐท.สส.ส่งเรื่องให้ กอท.ฐท. 
  สส.จัดเจ้าหน้าท่ีไปด าเนินการ 

 
- ประมวลกฎหมายที่ดิน      
  พ.ศ.๒๔๙๗ มาตรา ๙๖ ทวิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ส านักงานท่ีดินท้องที่ท่ี

ที่ดินตั้งอยู่ 
 
 
 
 
 
 
 

กบ.ฐท.สส. 

 
๒ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

๕  

 
-  กอท.ฐท.สส.จัด เจ้าหนา้ที่ผู ้
   ได้รับมอบอ านาจยืนจาก  
   ผบ.ฐท.สส.ไปท าการระวังช้ี 
   แนวเขตและลงช่ือ รับรอง 
   เขตที่ดิน รวบรวม ตรวจสอบ  
   ข้อมูลแนวเขตแปลงที่ดิน 
 
 
 
 
 
 

 
- ระเบียบกองทัพเรือว่าด้วยการ 
  ก าหนดหน้าท่ีและการปฏิบตั ิ
  เกี่ยวกับท่ีดิน พ.ศ.๒๕๒๗ 
- แผนที่ แผนผังแนวเขตที่ดินที่
เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 

 
หน.ทะเบียนและส ารวจ 

กอท.ฐท.สส. 

ฐท.สส.ส่งเรื่องให้ กอท.ฐท.สส. 
จัดเจ้าหนา้ที่ไปด าเนินการ 

ราษฎรยื่นค าร้องขออรังวัดที่ดินตอ่
ส านักงานท่ีดินท้องที่ท่ีที่ดินตั้งอยู่ 

 

A 

กอท.ฐท.สส. 
จัดเจ้าหนา้ที่ผู้ได้รับมอบอ านาจยนื
จาก ผบ.ฐท.สส.ไปด าเนินการระวงัช้ี

แนวเขตฯ ตามที่ 
ส านักงานท่ีดินฯ ร้องขอ 

 

ก 



  
 

 
 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของ
กระบวนการ 

(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๓ 

  
 
 
 
 

ตามเวลาที ่
ส านักงานท่ีดินฯ 

ก าหนด  
 

 
- เจ้าหน้าท่ีของ กอท.ฐท. สส.  
  ไปด าเนินการระวังช้ี แนวเขต 
  และลงช่ือ รับรองเขตที่ดิน 
  ตามที่ ได้รับมอบหมาย  
  ไปด าเนินการในท้องที่ท่ีที่ดิน 
  ตั้งอยู่ 
 

- กรณีที่ดินท่ีขอรังวัด  ไมรุ่กล้ า 
  ที่ดินกองทัพเรือ ครอบครอง 
  เจ้าหน้าท่ีฯ  ลงนามรบัรองเขต 
  ที่ดิน 
 

- กรณีที่ดินท่ีขอรังวัดรุก ล้ า 
  ที่ดินท่ีกองทัพเรือ ครอบครอง 
  เจ้าหน้าท่ีฯ  ลงนามคดัค้าน 
  แนวเขต 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ประมวลกฎหมายที่ดิน  
  พ.ศ.๒๔๙๗ มาตรา ๙๖ ทวิ 
 

 
หน.ทะเบียนและส ารวจ 

กอท.ฐท.สส. 

๔ 

  
๒ 
 
 
 

๓ 

 
- กอท.ฐทสส.มีบันทึก 
  เสนอ ฐท.สส.รายงงาน 
  ผลการปฏิบัติ  
 
- กรณีเจ้าหนา้ที่คัดค้าน 
  การรังวัด กบ.ฐท.สส. 
  เสนอ ฐท.สส.มีหนังสือ 
  แจ้งส านักงานท่ีดินฯ  
  คัดค้านการรังวัด เป็น 
  ลายลักษณ์อักษร 

 
-ระเบียบกองทัพเรือว่า 
 ด้วยการก าหนดหน้าที ่
 และการปฏิบัต ิ
 เกี่ยวกับท่ีดิน พ.ศ. 
 ๒๕๒๗ 

 
หน.ทะเบียนและส ารวจ 

กอท.ฐท.สส. 
 
 

กบ.ฐท.สส. 
 
 
 
 

 

ส านักงานผู้บังคับบัญชาเสนอ 
รอง ผบ.ฐท.สส..ลงนามใน

หนังสือแจ้งคัดค้าน 

กบ.ฐท.สส. 
 

ก 

กอท.ฐท.สส.ขออนุมัตลิงค าสั่งเพื่อ
เดินทางไประวังช้ีแนวเขตและลงช่ือ

รับรองเขตที่ดินในท้องที่ท่ีที่ดิน
ตั้งอยู่ 

 

ก 



  
 

 
 

 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของ
กระบวนการ 

(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
- ส าหรับกรณีที่ดินท่ีขอ 
 รังวัดเป็นที่ดินท่ี 
  กองทัพเรือใช้ประโยชน์ 
  ให้แจ้งส านักงานท่ีดินว่า  
  ทร.ไม่มีอ านาจระวังช้ี 
  แนวเขตให้ส านักงาน 
  ที่ดินแจ้งให้ส่วนราชการ 
  ผู้ถือกรรมสิทธ์ิ หรือผู้ม ี
  สิทธิในที่ดินโดยตรง 
 

- ส านักงานผู้บังคับบัญชา  
  เสนอ ฐท.สส.ลงนาม 
 

- รอง ผบ.ฐท.สส. 
  (ผู้รับมอบอ านาจ) 
  ลงนาม  

 
-ระเบียบกองทัพเรือว่า 
 ด้วยการก าหนดหน้าที ่
 และการปฏิบัต ิ
 เกี่ยวกับท่ีดิน พ.ศ. 
 ๒๕๒๗ 

 
ส านักงานผู้บังคับบัญชา 

รอง ผบ.ฐท.สส.. 
(ผู้รับมอบอ านาจ) 

 

๕ 

 ๑  
- ส่งหนังสือคัดค้านไปยัง 
  ส านักงานท่ีดิน 
 
 
 

  

 ระยะเวลาในการด าเนินการ                      รวม ๑๒    

 
 
 

ส านักงานท่ีดินที่ท่ีดินตั้งอยู ่
 

ฐท.สส. 
 

กบ.ฐท.สส. 
 

ก 



  
 

 
 

กระบวนการย่อยที่ 11.1.4 การขออนุญาตปลูกสร้างสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณเขตปลอดภัย ฯ (WORK FLOW) หน่วยรับผิดชอบ แผนกทะเบียนและส ารวจ กอท.ฐท.สส. 
 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 

เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนดของกระบวนการ 
(กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ) 

 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
ผู้รับผิดชอบ 

๑ 

 
 
 
 

 
 
 
 

๗ 

 
- ผู้ที่ต้องการปลูกสร้าง ยื่นค าขอ 
  พร้อมเอกสาร 
 
 
 
 
- กอท.ฐท.สส. รวบรวม ๒๐ ราย 
น าเสนอ กอท.ฐท.สส. 
 
 

 
- แบบฟอร์มการขออนุญาต 
  ปลูกสร้างในเขตปลอดภัยฯ  
- ราชกิจจานุเบกษา ฉบับ  
  กฤษฎีกา ก าหนดบริเวณเขต 
  ปลอดภัยในราชการทหารแห่ง 
  กองทัพเรือ เล่มที่ ๑๑๐    
  ตอนท่ี๑๗๒ ลง ๒๖ ต.ค.๓๖  
- อนุมัติ ทร. เรื่องหลักเกณฑ ์
  ผ่อนผันการปลูกสร้างในเขต 
  ปลอดภัยในราชการทหารของ  
  ฐท.สส.ลง ๒๔ เม.ย.๓๒ 

 
หน.ทะเบียนและส ารวจ 

กอท.ฐท.สส. 

๒ 

 
 

 
 

๓ 

 
- กอท.ฐท.สส. รวบรวมเสนอ    
  ฐท.สส.(ผ่าน กบ.ฐท.สส.) 
- ผอ.กอท.ฐท.สส.  ลงนามใหผู้ ้
  ยื่นค าขอ  

 
- บันทึก กกพศ.ฐท.สส.            
  ที่ ๐๕๑๒.๙/๗๑๕ เรื่องขอ 
  ความร่วมมือในการตรวจตรา 
  ดูแลที่ดินบรเิวณเขตปลอดภัย 
  ในราชการทหาร ลง ๒๔ พ.ย. 
  ๓๗ ข้อ ๒.๒.๓ 

 
แผนกธุรการ 
กอท.ฐท.สส. 

๓ 

 
 

 
๑๐ 

 
- ฐท.สส. เสนอ กบ.ทร. 
 

 
- แผนที่แสดงเกณฑ์ความสูง
ของสิ่งที่จะปลูกสร้างภายใน
บริเวณเขตปลอดภัย 
 
 
 

 
กบ.ฐท.สส. 

ยื่นค าขอที่ กอท.ฐท.สส. 

ฐท.สส. 

ผู้ที่ต้องการปลูกสรา้ง 
 

ก 

A 

 กอท.ฐท.สส. 



  
 

 
 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 

เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนดของกระบวนการ 
(กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ) 

 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
ผู้รับผิดชอบ 

๔ 

 
 
 
 

 
๑๕ 

 

 
- กบ.ทร.เสนอ สธน.ทร. 
 

- กบ.ทร.รวบรวมเสนอ ส านักงาน 
  ผู้บังคับบัญชา 
 

 
-พระราชบัญญัติ ว่าด้วยเขต  
 ปลอดภัยในราชการทหาร พ.ศ. 
 ๒๔๗๘ ตราไว้ ณ วันท่ี ๘ พ.ย. 
 ๒๔๗๘ 
 

 
กบ.ทร. 

๕ 

  
๑๐ 

 
 

 

 
- สธน.เรียบเรียง เสนอ กบ.ทร. 

 
 
 
 

 
สธน.ทร. 

๖ 

  
 

๓ 
 

 
๓ 

 
- ส านักงานผู้บังคับบัญชา เสนอ  
  ผบ.ทร.หรือ ผู้ที่ ผบ.ทร.มอบ 
  อ านาจให้ลงนามแทน 
 

- ผบ.ทร./ผู้รับมอบอ านาจลงนาม  
  อนุญาตส่งกลับไป สบ.ทร. 
 

 
-ค าสั่งกองทัพเรือ ที่ ๑๙๙/
๒๕๕๓ เรื่อง   การมอบอ านาจ
สั่งการและท าการแทนในนาม  
ผู้บัญชาการทหารเรือ 
ลง ๒๔ ก.ย.๕๓ 
 

 
ส านักงานผู้บังคับบัญชา 

ผบ.ทร. 
(ผู้รับมอบอ านาจ) 

๗ 
 
 

  
๓ 

 
- สบ.ทร.รวบรวม ส่งกลับ  
  ฐท.สส. 
 
 

  
สบ.ทร. 

สธน.ทร. 

ผบ.ทร./ผูร้ับมอบอ านาจ 

กบ.ทร. 

ก 

ก 

สบ.ทร. 



  
 

 
 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 

เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนดของกระบวนการ 
(กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ) 

 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
ผู้รับผิดชอบ 

๘ 

 
 

 
๑ 

 
- ฐท.สส. ส่งกลับ กอท.ฐท.สส. 
 
 
 
 
 
 

  
ฐท.สส. 

๙ 

 
 
 

 
๕ 

 
- กอท.ฐท.สส.แจกจ่ายใบอนุญาต 
  ให้ผู้ยื่นค าขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
แผนกธุรการ 
กอท.ฐท.สส. 

 ระยะเวลาในการด าเนินการ                           รวม ๖๐ วัน    
 
 
 
 
 
 

ก 

ฐท.สส.   

 กอท.ฐท.สส. 

ผู้ที่ต้องการปลูกสรา้ง 
 



  
 

 
 

กระบวนการย่อยที่ 11.1.5 การขออนุญาตจับจองที่ดินในเขตทรงสงวน ฯ (WORK FLOW) หน่วยรับผิดชอบ แผนกทะเบียนและส ารวจ กอท.ฐท.สส. 
 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของ
กระบวนการ 

(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

๓๐  

 
- ผู้ที่ต้องการขออนุญาตจับจอง 
  ที่ดินในเขตทรงสงวนยื่นค า  
  ร้อง 
 
 
- คณะท างานตรวจสอบการขอ  
  อนุญาตจับจองที่ดินในเขตทรง 
  สงวน ฯ รวบรวมรายชื่อผู้ยื่น 
  ค าขอ เสนอ คณะกรรมการ 
  พิจารณาการอนญุาตให ้
  ราษฎรจับจองที่ดินในเขตทรง 
  สงวน ฯ 

 
- พระราชกระแสของพระบาท 
  สมเด็จพระมงกุฎเกลเ้จ้าอยู่หัว  
  (รัชกาลที่ ๖)   
  เมื่อ ๑๗ ธันวาคม ๒๔๕๗ 
 
- พลเรือเอกพระเจ้าบรมวงศ์เธอ  
  พระองค์เจ้าอาภากรเกียรต ิ
  วงศ์ กรมหลวงชุมพรเขตอุดม 
  ศักดิ์ กราบทูลขอพระราชทาน 
  ที่ดิน “เขตทรงสงวน” เพื่อให ้
  กองทัพเรือใช้ประโยชน์ เมื่อ          
  ๑๖ กันยายน ๒๔๖๕ 

 
คณะท างานตรวจสอบการ
ขออนุญาตจับจองที่ดินใน

เขตทรงสงวน ฯ 

๒ 

 
 

 
๗  

 
- คณะกรรมการฯ ประชุม 
 

- กอท.ฐท.สส. รวบรวมเสนอ  
  ฐท.สส. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ค าสั่ง กองทัพเรือ เฉพาะ ท่ี  
  ๖/๒๕๕๘   ลง ๑๒ ก.พ.๕๘  
  เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการ 
  เพื่อพิจารณาการอนุญาต ฯ 

 
คณะกรรมการพิจารณา
การอนุญาตใหร้าษฎรจับ

จองที่ดินในเขตทรงสงวนฯ 

ผู้ที่ต้องการขออนุญาตจับจอง 
ที่ดินในเขตทรงสงวน ฯ 

ยื่นค าขอพร้อมแนบเอกสาร 
 

คณะท างานตรวจสอบการจับจองที่ดิน 
ในเขตทรงสงวน ฯ 

 

คณะท างานพิจารณาการขออนุญาต
ให้จับจองที่ดินในเขตทรงสงวน ฯ 

 

ก 

A 



  
 

 
 

ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของกระบวนการ 
(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๓ 

  
๕ 
 

 
๕ 

 
- ส านักงานผู้บังคับบัญชา เสนอ  
  ทร. อนุญาต 
 
- รอง เสธ.ทร.ลงนาม อนุญาต 
- ส่งกลับไป สบ.ทร. 
 
 

 
- แนวเขตที่ดินในเขตทรงสงวน 
  ครอบคลุมพื้นท่ี ๔ ต าบล  
  ได้แก่ ต าบลนาจอมเทียน  
  (บางส่วน) ต าบล   บางเสร่  
  ต าบลสตัหีบ และต าบลพลูตา 
  หลวง (บางส่วน) เนื้อที่ท้ังหมด 
  ประมาณ ๗๐,๔๕๗ ไร ่
 

 
ส านักงานผู้บังคับบัญชา 
รอง เสธ.ทร. 
(ผู้รับมอบอ านาจ) 
   

 
 

๔ 

 
 

 
๓ 

 
- สบ.ทร.รวบรวม ส่งกลับ      
  ฐท.สส. 
 
 

  
สบ.ทร 

๕ 

  
๒ 

 
- ฐท.สส. ส่งกลับ กอท.ฐท.สส. 
  (คณะท างานตรวจสอบการขอ 
  อนุญาต   จับจองที่ดิน ในเขต        
  ทรงสงวน ฯ) 
 
 
 

  
ฐท.สส. 

๗ 

 
 
 

 
๕ 

 
- คณะท างานตรวจสอบการขอ 
  อนุญาต จับจองที่ดิน ในเขต 
  ทรงสงวน ฯแจกจ่ายใบอนุญาต 
  ให้ผู้ยื่นค าขอ 
 

  
คณะท างานตรวจสอบการ
ขออนุญาตจับจองที่ดิน  

ในเขตทรงสงวน ฯ 

 ระยะเวลาในการด าเนินการ                      รวม ๕๗    

ก 

ส านักงานผู้บังคับบัญชา
เสนอ รอง เสธ.ทร.ลง
นามในการอนุญาต 

สบ.ทร. 
 

ฐท.สส. 
 

ก 

กอท.ฐท.สส. 
 

ก 



  
 

 
 

กระบวนการย่อยที่ 11.3.1 แนวทางการด าเนินการควบคุม ดูแล เกี่ยวกับอาคารบ้านพักของ ฐท.สส. (WORK FLOW) หน่วยรับผิดชอบ แผนกอาคารและบ้านพัก กอท.ฐท.สส. 
  

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของ
กระบวนการ 

(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๑ 

  
 

-  

 
- ผู้ที่ต้องการขอเข้าพักอาศัยฯ 
  กรอกรายละเอียดตาม 
  แบบฟอร์ม พร้อมแนบ 
  หลักฐานให้ครบถ้วน แล้ว 
  เสนอรายงานถึงผู้บังคับ 
  บัญชาตามล าดับชั้น  
 
 

 
- ระเบียบกองทัพเรือ ว่าด้วยการปกครอง 
  และวิธีจัดการอาคาร สิ่งก่อสร้างและ 
  บริเวณ พ.ศ.๒๕๔๗ 
  
- ระเบียบ ฐท.สส. ว่าด้วยการเข้าพักอาศัย 
  ในอาคารบ้านพักของ ฐท.สส. พ.ศ.๒๕๕๒ 
 

- แบบรายงานขอบ้านพักอาศัยของทาง 
  ราชการ ฐท.สส.เขตพื้นท่ี ๑ 
- หลักฐาน ได้แก่ ส าเนาทะเบียนสมรส ,  
  ส าเนาทะเบยีนบ้านผู้ขอและผูร้่วมพัก 
  อาศัย และส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
 
 

 
หน.อาคารและ

บ้านพัก กอท.ฐท.สส. 

๒ 

 
 
 
 
 

 
-  

 
- เสนอ ฐท.สส.  
  (ผ่าน กอท.ฐท.สส.) 

 
- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงาน 
  สารบรรณ พ.ศ.๒๕๒๖ 
 
 
 
 
 
 
 

 
หน.อาคารและ

บ้านพัก กอท.ฐท.สส. 

 

ผู้ที่ต้องการขอเข้าพักอาศัยฯ ขอรบั
แบบฟอร์มรายงานขอบ้านพักได้ที ่

แผนกอาคารและบ้านพัก  
กอท.ฐท.สส. 

 

กรอกรายละเอียดตามแบบฟอร์ม พร้อมแนบ
หลักฐานให้ครบถ้วน แล้วเสนอรายงานถึง
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น  
 

A 

เสนอรายงานถึง กอท.ฐท.สส. 
 

ก 



  
 

 
 

 

ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของกระบวนการ 
(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๓ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

๒ 
 

 

- มว.อาคารและบ้านพักฯ 
  ตรวจสอบการเข้าพักอาศัยให ้
  เป็นไปตามระเบียบฐท.สส. ว่า 
  ด้วยการเข้าพักอาศัยในอาคาร 
  บ้านพักของ ฐท.สส. พ.ศ.๒๕๕๒ 
 

- จัดล าดับหากยังไมม่ีบ้านพัก 
  ว่าง  
 

- จัดบ้านพักให้หากมีบ้านพัก 
  ว่าง  

 

- ระเบียบ ฐท.สส. ว่าด้วยการเข้าพักอาศัยในอาคาร 
  บ้านพักของ ฐท.สส. พ.ศ.๒๕๕๒ 
 

 
หน.อาคารและ

บ้านพัก กอท.ฐท.สส. 

๔ 

  
๒ 
 
 

 
๒ 

 
- แผนกอาคารและบ้านพัก ฯ  
  รวบรวมรายชื่อที่ถึงล าดบัไดร้ับ 
  สิทธ์ิ เสนอ เสธ.ฐท.สส.อนุมตั ิ
 
- เสธ.ฐท.สส. ลงนาม อนุมัต ิ
- ส่งกลับไป กอท.ฐท.สส. 

 
- รายชื่อผู้ที่ถึงล าดับได้รับสิทธ์ิ พร้อมแนบหลักฐาน 
 

 
หน.อาคารและ

บ้านพัก กอท.ฐท.สส. 
 

 
ส านักงาน

ผู้บังคับบัญชา 
ฐท.สส. 

๕ 

  
๑ 

 
- แผนกอาคารและบ้านพัก ฯ แจ้ง 
  ให้ผู้ได้รับสิทธ์ิพักอาศัยมารับ 
  มอบบ้านพักและตรวจสอบ 
  ครุภัณฑป์ระจ าส านักงาน  
 
 
 

 
- แบบฟอร์มรับมอบอาคาร และพสัดุประจ าบ้านพัก 
 

 
หน.อาคารและ

บ้านพัก กอท.ฐท.สส. 

น ารายช่ือผู้ที่ถึงล าดบั
ได้รับสิทธ์ิพักอาศัย 

เสนอ เสธ.ฐท.สส.อนุญาต 
 

แผนกอาคารและบ้านพัก ฯ แจ้งให้ผู้ได้รับสิทธิ์
พักอาศัยมารับมอบบ้านพักและตรวจสอบ
ครุภัณฑ์ประจ าส านักงาน  
 

ก 

กอท.ฐท.สส. รับเรื่อง ส่งให้แผนกอาคารและ
บ้านพัก ฯ จัดล าดับหากยังไม่มีบ้านพักว่าง 
หรือจัดบ้านพักให้หากมีบ้านพักว่าง  
 

ก 



  
 

 
 

 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของ
กระบวนการ 

(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๖ 

 
 
 
 

 
๑๕ 

 
- ผู้ที่ได้รับอนญุาตให้เข้าพัก 
  อาศัยย้ายทะเบียนบา้นของ 
  ตนเองและบุคคลในครอบครัว 
  ที่ขอพักอาศัยร่วมเข้าทะเบียน 
  บ้านท่ีได้รับอนุญาตภายใน  
  ๑๕ วัน 
 
 
 
 
 
 

 
- การแจ้งย้ายทะเบียนบ้านมี ๓ กรณี คือ 
  ๑. แจ้งย้ายโดยใช้เล่ม 
  ๒. แจ้งย้ายปลายทาง 
  ๓. แจ้งที่ว่าการอ าเภอฯ ด้วยตนเอง 

 
หน.อาคารและ

บ้านพัก กอท.ฐท.สส. 

 ระยะเวลาในการด าเนินการ                      รวม ๒๓    

 
 

               
 
 
 
 
 
 
 
 

ก 

ผู้ที่ ได้รับอนุญาตให้ เข้าพักอาศัยย้าย
ทะเบียนบ้านของตนเองและ บุคคลใน
ครอบครัวที่ขอพักอาศัยเข้าร่วมทะเบียน
บ้านท่ีได้รับอนุญาตภายใน ๑๕ วัน 
 



  
 

 
 

 
กระบวนการย่อยที่ 11.3.2 การดูแลบ ารุงรักษา สาธารณูปโภค ภายในอาคารและบ้านพัก ฐท.สส.เขตพ้ืนที่ ๑ (WORK FLOW) หน่วยรับผิดชอบ แผนกอาคารและบ้านพัก กอท.ฐท.สส. 
 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 

เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนดของกระบวนการ 
(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๑ 

 
 

 
 
 
 

๑  

 
- ผู้พักอาศัยเสนอหนังสือรายงานสิ่งที่ 
 ช ารุดของอาคารและบ้านพักพร้อมแนบ 
 ภาพถ่ายสิ่งที่ช ารุด แล้วเสนอรายงานถึง  
 หน.หมู่บ้าน/รอง หน.หมู่บ้าน ในหมู่บ้านนั้น  
 
 
 
 
 
 

 
- ระเบียบกองทัพเรือ ว่าด้วยการ 
  ปกครองและวิธีจัดการอาคาร  
  สิ่งก่อสร้างและบริเวณ พ.ศ.๒๕๔๗  
- ระเบียบ ฐท.สส. ว่าด้วยการเข้า
พัก 
  อาศัยในอาคารบ้านพักของ  
  ฐท.สส. พ.ศ.๒๕๕๒ 
 

 
หน.อาคารและบ้านพัก 

กอท.ฐท.สส. 

๒ 

  
 

๒ 

 
 
- เสนอ กอท.ฐท.สส.  
 
 
 
 
 
 

 
 
- ระเบียบงานสารบรรณ  
  พ.ศ.๒๕๒๖ 

 
หน.อาคารและบ้านพัก 

กอท.ฐท.สส. 

 
 
 
 

ผู้พักอาศัยเสนอหนังสือรายงานขอรับ
การสนับสนุนซ่อมท าสิ่งที่ช ารุดของ

อาคารและบ้านพัก  
กอท.ฐท.สส. 

 

หน.หมู่บ้าน/รอง หน.หมู่บ้าน รบัเรื่อง 
 

ก 

เสนอรายงานถึง กอท.ฐท.สส. 
 

ก 



  
 

 
 

 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 

เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนดของกระบวนการ 
(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๓ 

 
 
 
 

 
๓ 
 

 
- แผนกอาคารและบ้านพัก ฯ ส่งไห้  
  มว.ซ่อมบ ารุง ฯ ด าเนินการส ารวจและ 
  ตรวจสอบสิ่งที ่

 
- ระเบียบ ฐท.สส. ว่าด้วยการเข้า 
  พักอาศัยในอาคารบ้านพักของ  
  ฐท.สส. พ.ศ.๒๕๕๒ 
 
 
 
 
 
 

 
หน.อาคารและบ้านพัก 

กอท.ฐท.สส. 

๔ 

  
๕ 
 
 
 
 
 
 

 
- มว.ซ่อมบ ารุง แผนกอาคารและบ้านพัก ฯ  
  ด าเนินการส ารวจและตรวจสอบพร้อมซ่อม 
  ท าสิ่งท่ีช ารุดตามหนังสือรายงาน 
- ถ้าเลยขีดความสามารถของก าลงัพลและ 
  ด้านเครื่องมือช่างฯ จึงขอรับการสนับสนุน  
  กชธ.ฯและ กสพ.ฯมาด าเนินการซ่อมท า 
  ต่อไป   
 
 

 
- ระเบียบกองทัพเรือว่าด้วยการ 
  ปกครองและวิธีจัดการอาคาร  
  สิ่งก่อสร้างและบริเวณ พ.ศ.
๒๕๔๗  
 
 
 

 
หน.อาคารและบ้านพัก 

กอท.ฐท.สส. 

 
 
 

กอท.ฐท.สส. รับเรื่อง ส่งให้แผนกอาคารและ
บ้านพัก ฯ /ส่งให้ มว.ซ่อมบ ารุงฯ ด าเนินการ
ต่อไป  
 

ก 

ก 

หมวดซ่อมบ ารุงฯ 
ด าเนินการส ารวจและ

ตรวจสอบพร้อมซ่อมท า 
 



  
 

 
 

 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน 

เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนดของกระบวนการ 
(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

๕ 

 
 
 
 

 
๖ 

 
- เจ้าหน้าท่ีช่าง ฯ ใด้ด าเนินการซ่อมท าสิ่งท่ี 
  ช ารุดตามหนังสือรายงานของผู้พักอาศัยให้ 
  ใช้ราชการได้ต่อไป พร้อมแนะน าวิธีการ 
  ดูแลบ ารุงรักษาส่วนประกอบของ 
  อาคารและบ้านพัก 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ผู้พักอาศัยเซ็นช่ือท่ีหนังสือรายงาน 
  ขอรับรองว่าเจ้าหน้าที่ช่างฯ ไดม้า 
  ด าเนินการซ่อมท าสิ่งที่ช ารุด   
  เรียบร้อยแล้ว 
 

 
หน.อาคารและบ้านพัก 

กอท.ฐท.สส. 

 ระยะเวลาในการด าเนินการ                      รวม ๖    

 
 
                ตรวจถูกต้อง 
                น.อ. 
              (อธิคม  เลาหะกุล) 
              ผอ.กอท.ฐท.สส. 
                      มี.ค.๖๘ 

 

ถ้าเลยขีดความสามารถของก าลังพลและด้าน
เครื่องมือช่างฯ จึงขอรับการสนับสนุน กชธ.ฯ  
มาด าเนินการซ่อมท าต่อไป 
 

ก 

ผู้พักอาศัยตรวจสอบสิ่งที่ซ่อมท าพร้อม
ทดลองใช้งาน เพื่อใช้ในราชการได้ต่อไป 

 
 


